Narcisse NNOUEMOU

Apprenti Archiviste-Gestionnaire GED

Actuellement étudiant en deuxieme année de Master avec une spécialisation en gestion stratégique de l'information,
je dispose d'une solide expérience en analyse et organisation de fonds d'archives. Compétent en catalogage,
indexation et traitement des archives, je maitrise les outils de gestion électronique des documents (GED), ainsi que
la conduite du changement et l'animation des formations. Expert en optimisation des processus et en support aux
utilisateurs, je suis a la recherche d'une alternance a partir de septembre pour contribuer a vos projets d'archivage
et de gestion documentaire.

Diplomes et Formations

Master 2 Gestion Stratégique de l'Information
Septembre 2025 Université Paris 8 France

. Veille stratégique et intelligence économique

. Business Intelligence et analyse concurrentielle

. Gestion des données et documents en entreprise

. Gestion des connaissances et diffusion de l'information
. Modeles de gestion de risques informationnels

Master 1 Gestion Stratégique de l'Information
Depuis septembre 2024 Université Paris 8 France

. Veille

. Economie et droit du numérique

. Records management et GED

. Management de l'information et analyse documentaire
. Gestion de Base de données

. Gestion de projet en ingénierie documentaire

Licence en Archivistique et Documentation
Octobre 2015 a Décembre 2018 Grand Séminaire Saint Paul de Djimé Benin

. Sciences de l'information et de la communication
. Management des centres info-documentaires
. Traitement et analyse de données

Expériences professionnelles

Stage - Chargé de mission — Formation & Intelligence artificielle
Depuis avril 2025 893 Degrés Saint-Denis

. Gestion de projet intégration éthique et responsable de UIA pour Uinsertion professionnelle
. Transformation numérique

. Création de supports de formation

. Communication et animation de sessions de formation

. Optimisation des processus

. Veille IA

Archiviste intérimaire dans le cadre du Projet de Réorganisation du fonds

d'archives de UONG « Les Femmes au cceur d’or »
De Mars 2020 a Juillet 2022 Cabinet MIDJAWA Cotonou

. Collecte et analyse structurée des dossiers d’activités

. Numérisation et indexation

. Production de rapports d'analyse et de synthése pour la direction

. Mise en place d'un systéme de classification facilitant l'acces a l'information

Archiviste dans le cadre du Projet d'Archivage du fonds de 'ONG Urgence

Développement
Aot 2019 & Février 2020 ONG UD Cotonou

. Inventaire et collecte du fonds d'archives avec analyse des sources d'information

. Création d'outils d'analyse et de suivi (plan de classement, référentiel de conservation)
. Construction d'un répertoire structuré facilitant la recherche d'informations

. Elaboration de rapports d'activité et d'analyse pour les parties prenantes

Chef d'équipe adjoint dans le cadre du projet d'organisation des archives de

la Voix de Saint-Gall
Septembre 2018 a Juin 2019 Grand Séminaire Saint-Gall Ouidah

. Coordination d'une équipe de 8 personnes pour l'inventaire et la collecte des informations
. Mise en ceuvre de procédures de traitement documentaire
. Mise en place d'outils de gestion documentaire

. Production de rapports d'analyse pour les décideurs




